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Ha ocroBy ‘nana 119. cras 1. Tauxa 1) 3akoHa 0 ocHoBama crcTema oOpazoBama H
BacnuTama ("Cn. rmacuuk PC", Op. 88/2017,27/2018 - ap. 3akonn u 10/2019, 6/2020 u 129/202 1
- Mabe: 3akon), yiana 14. cras 1. 3akona o apXMBCKO] rpahu M apxuBCKOj nenaTHOCTH ("Cn.
rnacauk PC", 6poj 6/2020) v unana 33. ctag 1. rauka 1) Cratyra OII . Baca [lenaruh® Jleckopan

Ixonckn oxbop je, Ha cemuuum onpxkaHoj nana 24 1 Josh FOAMHE, 10HeOo cienehu
Pl p A

[TPABUJIHUK O HAYUHY EBUJAEHTUPAIbA, KIACH®HUKOBAIbA,
APXUBUPAIbA U YYBAIA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHJAJIA

I. ONIITE OAPE/IBE

Yaan 1
OBuM npaBHIHIKOM YTBPhYie ce Haunu CBHICHTHDAbA, KNAacH(pHKOBAk:A, apXHBHpPAHA H
dyBama apxumBcke rpahe wu AOKYMCHTapHOr MatepHjana kon OIIl _Baca [lenaruh™
JleckoBal (name: [1Ikomna).
Ynau 2
Iociiosu na eBusentuparsy, KIacHHKOBaY. apXHBUPAIbY H 4yBay apxMBcKe rpahe u
AOKYMEHTApHOT MaTepHjasia 00yxBarajy:
- lipuMarbe, nperienawe u pacnopeljusame nomre, NPHMIBEHE HEMIOCPETHOM [Ipe/iajoMm.
TTPEKO MOWITE, UITH CPe/ICTaBa eeKTPOHCKe KOMYHHKalHje,
- CBH/ICHTHPAbE aKaTa U NMPeMETa U J0CTAB/bAbE HCTHX y pan,
- A/IMHHHCTP2THBHO-TEXHHUKO 0OpaljiBaibe akara u npejMeTa,
- OTIIpEMaLE 1101ITe,
- dpXHBHpatLe, KOpHIheme U CTpyYHO oapiKaBarbe apxHBe,
- 0f1abuparbe apxuBcke rpahe u YHHULITaBatbe Oe3BPENHOT 10Ky MEHTapHOT Marepujana,
- [Ipe/iaja apxuBceke rpalje HateRHOM MCTOPHJCKOM apXHBY.

Yaau 3

CBa axTa. I0nucH, npuiosu u octana AIOKYMCHTA MOTY OMTH Y MaNMPHOM U €IeKTPOHCKOM
00JTHKY .

Hauun eBuzentupama, samrure u KopHuihema enekTpoHckux NOKymeHaTta ypehyje ce
nocebhum  Onmtum  aktom Illkosne o HAYMHY  CBHACHTHpAba, 3allTHTe M Kopuiuhera
CJICKTPOHCKHX JIOKYMeHaTa.

[kona y ceom paxy KOPHCTH KOPHUCTH Teyar.

Yaan 4

Y oKkBHpY nocnoBa u3 unana 2. NOJe/IMHH TePMHHH HMajy crienche 3naueme:

- AKT/Catyx0enn 1onmc je cpakm myucany cacTaB KojuM ce nokpehe, nonyasa. MEHa,
TIPEKH/IA UM 3aBPIIABA HEKH CITyxOeHH MOCTYNaK, a KOjH caiapku ciejehe Jenose, 6e3 003upa
712 JI4 j€ HacTao y MUCaHOM MU CJIEKTPOHCKOM 0OJIMKY: TyH Ha3HB U aapecy NOLIHJbaoua, 6poj u
AATyM, Ha3HB U NyHY a/[pecy NMpHUMaola, Kparak ca/IpiKaj npeaMeTa, Besa Balll - Haml Opoj, Teker
aKTa, IIPUIIOT, NOTITHC OBNAIIREHOT JTMIA | OTHCAK cIykOeHor rneyara.

- dokymeHT je sanuc Guno Koje BpcTe, 00/NHKa H TexHHKe H3pajie Koju cajpikajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYypOM IIpyXa 10Ka3 O AKTHBHOCTH KOJY TIPaBHO WM (DH3MYKO AHIe
NMpefy3uma, 00aBiba HiH 3aKbyuyje TOKOM CBOJ€ AENaTHOCTH HJIH JIHYHE AKTHBHOCTH.

- llpnaor je nucann cras (n1oxymenT, Tadna, rpapuko, LPTEXK) KOJH ce NpHiaxe y3
CTyXOEHH JOMHC pajau N0y HaBarba, O0jalllibaBama WM T0KA3UBAHA Ca/lipKHHE Cay)OeHor
Jomnuca.

- lpeamer je ckyn coyxGennx nomuca u TIPHJIOTA KOJH C€ OHOCE HA HCTO TUTAMbE H YHHE
LEJIHHY.



- Mlocuje je ckyn npenmeTa Koju ce 0JHOCE HA MCTY MATEPH]y MJIM HA MCTO TIPABHO MM
(hU3HUKO JTHIE.

- PacuMKIA je apxXMBCKa JeJHHLA KOjy YHHH CKYN JOKYMEHTAPHOT Marepujana BHLe
TMpeaIMeTa WK JIOKyMEeHATa KOJH e OJIHOCE Ha UCTY MaTepHjy, aKTHBHOCT, jorahaj uix Ha HCTo
MPaBHO MIH (M3MYKO JIMLE, a KOJH Ce TI0CTe 3aBpIIEHOr MOCTYNKa 4yBajy cpehenu y ucrtom
OMOTY.

- Ilpujemna kanuenrapujaje paaHo Mecto rie ce Bpe cienehu mociosu: mpujem,
OTBapamwe, Iperieaame W pacnopehupame Mouite, eBUIACHTHPALE H 3JIPYIKHBAE CITYKOEHHX
J0MHca, T0CTaB/babe JONHCa YHYTPAIbHM OpPraHH3allMOHUM jeMHHUIIAMa, OTIIpeMabe IOIITe,
pa3Boherse Kao M HHXOBO CTAB/LAME Y APXHBY H 4yBalbe.

- lokymenTapun maTepujan uuHe crnuch, potorpadeku u Gonorpagcku CHUMIM U Ha
JAPYI'd HAYHH CaCTaB/bCHHU 3AIIMCH H JJOKYMEHTH, KIbMI'€ W KapTOTeKa O €BUICHIIH]H THX 3aIuca,
3aIIUCH Y €NIEKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKYMEHTa, K20 H MHKPO(QHJIMOBH O HbHMA MPUMLEHH H
HaCTaJlM y pajy perucTpaType 0K Cy 0J1 3Hauaja 3a Tekyhu paa, HacTao JeloBameM H pajioM
cTBapaolla, 10K ce U3 mbera He onadbepe apxupcka rpaha. JlokymeHTapHH Marepujas npeicTaB/ba
LIEJIHHY JIOKYMEHTA HJIH 3allMCa HACTAIMX WM NMPHMIbEHHMX JIEJIOBAEeM H pajoM cydjekara y
M3BOPHOM MJIH PENPO/1yKOBaHOM OOJIMKY JToKyMeHTa Oe3 003upa Ha hopMy U hopMat Oenekema
Kao M NPOIMCaHE eBUICHIIH]E O HhEeMY. ;

- ApxuBcka rpaha je cap M3BOPHM M penpo/yKoBaHH (IIMCAHH, LPTAHW, LITAMIAHH,
(ororpaducanu, MUKPOPUIMOBAHH, CKCHHPAHM WIM MTUTAIH30BAHH €IEKTPOHCKH 3alluc
HacTao M3BOPHO y €JICKTPOHCKOM OOJIMKY MJIM Ha JAPYrH HauMH 3a0ele:KeHH) NOKYMEHTApHH
MaTepHjall HaCTao y TOKY paja cTBapaolla KOjH je OJ1 3Hauaja 3a HCTOPH]Y, KYJITYDPY. YMETHOCT,
HAyKy W IPOCBETY H JIpyre ApyTBeHe 001acTH 6e3 003upa Ha TO KaJla M I'JIe Cy HACTAJIH U JIa JIH
Ce Hajlase y yCTaHOBaMa 3allTUTE KYJNTYpHHUX J1o0apa HiH BaH Ibhe.

- lokyMeHTapHn MaTepHja/I ca pOKOM YyBama UHHN MaTePHjal KOjM je 0] 3Hauaja 3a
tekyhu pan Illkone niin MaTepujan KoMe pok 4yBara HHje HCTEKAO.

- ApXHBCKH ()OH1 YHHE CBH aPXMBCKHU IIPEIMETH KOJH CY HAcTaM nociosamweM [lkone.

- Creapanau apxuscke rpahe n J0KyMeHTapHOT MaTepHja/ia je NPaBHO MK PHHUKO
JIHIE YMJUM JIETIOBAaIbEM HAcTaje apxuBCcKa rpaha u J10KyMeHTapHH MaTepujal.

- ApXHBCKa jeHHHIA e perucTparop, dacuukia, KyTHja, CBEXKar, OMOT Y KOjH Ce
OJUIaXKe JOKYMEHTApHHU MaTepHjal U apxuUBCKa rpaha.

- besppeanu 10KyMeHTADHH MaTepHjax YMHE e]I0BH JIOKYMEHTAPHOT MaTepHjasa Koju
CY M3ryOHIIH OINIEpaTHBHY BPEJHOCT 3a TeKYhH paa 0iHOCHO KOJHMa je MCTEeKao 3aKOHCKH POK
uyBama, @ HeMaly CBOJCTBO apXHBCKe rpahe.

- Onabupame apxubcke rpahe W yHHIITABame Oe3BPEIHOr JOKYMEHTAPHOT
MaTepujajia je I0CTyNnaK KOjuM ce apXMBcKa rpaha onabupa u3 10KyMeHTApPHOTI Marepujaia y3
VHHUILITABAKe OHHX JIeJI0Ba JOKYMEHTApHOI MarepHjaia KOjuMa je rmpecTaia BaXkKHOCT 3a Tekyhu
paj a Koju Hemajy CBOJCTBO apXHBCKe rpahe.

- JlucTra KaTeropuja 10KYMEHTAPHOT MaTePHjaia ca POKOBHMA 4yBama je nocedan
aKT KojuM ce oapelyjy Bpcte apXuBcKe rpalle W JIOKYMEHTapHOI MarepHjana ca POKOBHMaA
dyBawba. JIucTa cajpn NOmMe CBUX KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MarepHjajia HAaCTalor y pajiy
perucrpatype W HHXOBE pOoKoBe 4yBama. Ha ocHoBy Jlucte obaBiba ce mocrynak ogabupara
apxMBCcKe rpale Kao M TOCTYNak YHMIUTaBama OE3BPEAHOr JOKYMEHTAPHOI MarepHjaia.
Kareropuje koa Kojux je pok 4yBama TPajHO, 4yBajy ce J0 npenaje HauiexnoM HMcropujckom
apxHBy.

- ApXHBCKAa KHHIraje OCHOBHA CBHJACHILM]a O LEJOKYIIHO] apXUBCKO] rpahu u
JOKYMEHTAPHOM MaTepHjaly HacTaloM Y pajy CTBapaona. ApPXHBCKA KIbHra Calapiku [OIHC
(MHBEHTAPHH TIperie) UeNIOKYTHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia HACTAIOr Y pajy PerHcTpaType
Kao ¥ OHOI IOKYMEHTapHOT MaTepHjaja KOjH ce Mo GHII0 KOM OCHOBY Halla3H KOJI CTBapaola.
ApPXHBCKa KH:MI'a MOJKE C€ BOJMTH y TAITMPHOM HIIH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

- ApXHBHpame j¢ TpoUeaypa ojarama o0Opal)eHHX M 3aBPIUIEHHX [IpeIMeTa Yy
oarosapajyhe apxuBcke jelHHHIE (perucrpartope, (GaciMkie, KyTHje, CBEKIEBE, OMOTE H JIp)



TpEMa  XpOHOJIOIKOM pely MiH yTepheHoj KIaCHDUKALHJH M IbHXOBA npeaaja y apxuBy
TIHCApHHLIE H/HITH apXHUBCKH JIET0.

- APXHBCKH Jeno je noceGHa npoctopuja, Y KOjiMa ce 4yBa JOKyMEeHTapHH Marepujan u
apxuBcka rpaha ojutoxkeHa ao ayma.

IL. MIPUMAILE U NIPETJIEJAE IOUITE

Yaanu 5
Ilpujem nowre o6asma ce TIyTEM NOIUTAHCKE CIyKOe, eNeKTPOHCKOM TOLITOM. JTHUHOM
AOCTaBOM NYTEM KypHpa MM Ha 3aXTeB CTPaHKe.
[lomura ce npuma y Toky Tpajarba PagHOr BpeMeHa. Y HPHJEMHO] KaHIIEapH]H.
[owmry npuma ornauhenn PaHUK NIpHjeMHe KaHLeapuje,

Yaau 6
Osnamheno nune Ilkone kana HCTIOCPEIHO NpUMa MOWTY 0]l CTpaHE A0CTABIbAaya
(kypupa), nyxuo je aa IIOTBP/IM TIPHjEM [OLIHJbKE crapbajyhu narym u umrak nmortnme y
ZI0CTABHO] KIbH3H, HA IOCTABHUIIH. TIOBPaTHUIIM WK HA KOIIM]H aKaTa Yju Cce OPHIHHAI IpHMa.
[open nornuca ornawheno mune Ilkone Kaja 1npuma MoutTy, cTaB/ba H CIIy:KOeHH neyar. vV
CyuajeBUMa Kana IaTym npe/aje MolTe Moke OHTH O 3Ha¥aja 3a pauyyHawe poOKOBa, y3
TMPUMIBEHY MOLIHILKY 00aBE3HO MPHIOKHTH KOBEPAT.
CryxGenn gonucn npumsbenu C/ICKTPOHCKHM IyTEM Ce LITamMnajy 1 y nanupHoM 00JIHKY
3aBOJIC y eBUAeHIH]Y KOjy I1Ikona Boy.
Ynan 7
3a moumbKe Koje ¢y npumibeHe omtehene, 3alIMCHHYKH MITH KPAaTKOM 3a0elIeliKoM. Koja
CC YIMCYje HEMOCPEe/HO Y3 OTHCAK MPHJEMHOT IITaMOH b, KOHCTATyje ce BpcTa M 0OHM
owrehema.
Ynau 8
Ha cBaky npumsbeny nounsbKy osnamhero nuue Ilkone yruckyje NPHJEMHH ITAMOWb
H 110TOM je pacnopebyje.
Yaau 9
[Ipumibeny nomry, no lpaBuyy, pacnopehyje osnamheno nune 1lkone Koje je JMYHO
OTBapa u nperiena. Passperaparse noture ce BpiM HCTOT aHa Kaja € M npuMIbeHa.

Il. BABOBEIE AKATA U INPEJAMETA

Yian 10

[lkona Boawm ypenny CBHJICHIIA]Y O CBOjO] IPHMILEHO], OJHOCHO COMCTBEHO] MOMITH. AKTa
Ce CBUJCHTHPA]Y W I0CTaBIbajy ¥ paji UCTOI AaHA Kala CY U IPUMJBEHH.

Y OKBHpY KaHUENapHjCKOI MOCI0Bamba BOAE ce OCHOBHE W momohHe eBWIeHLMje O
npeaMeTHMa U aKTUMa.

OcnoBHe eBuaenimje CTBapaola cy:

- JlenoBonuk

- [Tomohue eBunennHje (10cTaBna Kibura 3a MECTO, KIbHTE padyHa).

Yaan 11

JlenoBoanuk ce BojH o CHCTCMY OCHOBHHX OpojeBa M 1oaGpojeBa. OCHOBHEM OpojeBuMa
O3Ha4aBajy ce MPeMETH, a NoAGPOjeBUMa A0MHCH KOJH Ce OJIHOCE Ha MCTH TPe/IMET.

3aBoheme npeaMera y 1e10B0HIK BPLIH ce Ha cneehy Hauun:

- ¥ pyOpuky 1. ynucyje ce ocHOBHH Opoj AenoBoIHuUKA,

- ¥ pyOpuKky 2. ynucyje ce kparka Caap’KHHA aKkTa - npeaMeTa,

- ¥ pyOpuky 3. ynucyje ce noabpoj,

- Y pyOpuky 4. ynucyje ce natym npujema,



- Y pyOpuKy 5. ynucyje ce HasHB M CEAHINTE MOMIKIBAOLA - IIPH 3aBOhErY CONMCTBEHUX
JO1ACa, y OBY pyOpHKy ce ynHcyje ckpalienuua "Cn" (comcTeeHn), ‘

- y pyOpuky 6. ymucyje ce 6poj IpUMIbEHOT aKTa, a ako HeMa Opoja aaTym nonuca.,

- Y pyOpuky 7. ynucyje ce o3Haka OpraHM3alMoHe jeIHHHLIE KOjOM ce aKT (mpeamer)
ycrynay pan,

- ¥ pyOpuky 8. ynucyje ce natym pazsohemba,

- Y pyOpuky 9. ymucyje ce jeana ox 03Haka Kojy ¢y Ha npeaMeT CTABHIIH obpahusauu
npeaMeTa, 1 To: "a/a", ako je npeaMeT 3aBpuieH u Tpeba ra apxuBupary; "P" ako je npeamer
CTaBJbEH Y POK H JIATYM JI0 KaJla Ce UMa JIPIKATH Y POKY.

CBe xacHWje NpUMJbeHE MNOUIMIBKE KOje Ce OHOCE Ha MCTH npeaMeT 3aBojie ce
TOTIy 1baBatbeM BEPTHKANHUX pyOpHka 3.4, 5, 6, 7. u 8. y okBupy ucTor 6poja u Ha HaunH KaKo je
TO Harnpea 00jalimbeHo.

Ha xpajy roaune nenoBonuuk ce 3akbyuyje ciyxGeHOM 3a6e1elIKOM HATHCAHOM HCIo
nocieer Opoja ca KOHCTATALM]OM KOJTHKO je NpeIMeTa 3aBe/1eHO y Toj roguuu. OBa 3abenemnka
C€ IaTHpa K OBEpaBa CiryKOCHUM NedaToM, a notnucyje je opnarmheno muue Llkose.

Ynan 12
CBH NPUMJBEHH NPeIMETH ce J0CTaB/bA]y ¥ pajy TOKY MCTOT JIaHa.

Ynaau 13
Jlocrasbame npeavera y pax BpH ce NPEKO HHTEPHE JOCTABHE KHLHIC HIIM NPEKO
JIHEBHOT M3BEIUTAja IPUM/BbEHE TIOLITE, KOjy MOTITHCY]e 3arocieH KOJH je IPUMHO MpeMeT.
Jloctasibare payyHa y pajl BpIIM ce NPeKo KibHIe padyHa Koja HCTOBPEMEHO MpeIcTaB ba
OCHOBHY €BM/ICHLIH]Y T€ BPCTE aKara.

,HOCTBBJL&H:C nomTe }'[]_YFIEHE Ha JIMYHOCT BpLIH ce IPEKO KHHUIe IMPHMJIbEHE IMOIITE Ha
JIHYHOCT.

IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUHYKO OBPABUBAILE NNPEIMETA

Ynaau 14

Ceaxu ciysxOeHu Jonuc o6uano canpiku cieaehe nenose:

- 3ar7aBJbe. Y rOPH-EM JIEBOM YIUly (Ha3uB U ceaniuTe, 6poj. 1aTyMm, yHa agpeca);

- ajipeca npHMaoua (IyH Ha3HB OIHOCHO TOPO/IMYHO UME M Ce/IHIITE PHMAOLIA):

- Ca JICBE CTpaHe MCnoj aapece Npumaolia cTassba ce o3naka "[Tpeamer” ucnon koje, pasu
JIaKLIer 37pyKHBaba, ce yiuceyje 6poj u 1aTyM IPUMIBEHOT aKTa Ha KOjH ce 0roBapa, Wik Opoj
1 JIaTyM paHHje OTIPEMIBEHOI aKTa H CJl;

- TEKCT KOJH MOpa OMTH jacaH, Ca)eT W 4MTaK, OTKYLaH Ha pauyHapy:

- MICIOJL TeKCTa OBatheHo e NOThHeyje cIyKOeHH J0MUC U y3 MOTIHC Ce CTaRba
OTHCaK cnyxOeHor neyara;

- MCIIO/Z TEKCTA HABOJIE CE NPHIIO3H KOJH CE€ I0CTABIbA]Y.

CryxOenu nomuce ce nuuie HajMame y 2 NPUMEPKA, O/1 KOJUX Ce jelaH NPUMEPAK Liasbe
KOMHTEHTY, & JIPYTH Ce 3aJIp)KaBa y apXHBH.

V. OTIIPEMAE IOIITE

Ynan 15
CBH 3aBpIIEHH NpeIMeTH Koje Tpeba OTIHpeMHTH, apXHBHpaTH MM YCTynuTH, Bpahajy ce
osnaithenom uiy JlpyiuTsa npeko HHTEpHE JOCTABHE KIbHTE,
Osnawheno miue JIpymrsa nposepasa GopmaiHy CTpaHy ci1ykOEHOT JIOTHCa H HAa €BEHTYalIHe
HezmocTatke ykasyje obpahusauy.

Yaan 16
Otnpematse nowmre Bpmm onamheno jmuue [pywrsa. Cea momra npeysera y TOKY JaHa,
OTHpeMa ce ucTora fana. Bume ciyxGennx nomuca, 0JHOCHO TIpEIMeTa 3a jeHor NpHMaolia



nakKyje ce y jezan Kopepar. BpennocHa nommseka, CYICKa aKTa M NMOBep/bUBA [IPEMNHCKa OTIpeMa
€€ YBCK NIPENOpyYEeHOM NOIH/bKOM. OTIpeMare XHTHE MOIITe Y MECTO IIpUMaolia Moxe ce
BPILINTH MPEKO KYPHPA H IIYTEM JIOCTABHE KILHIE 33 MECTO.

Ynan 17
Y JocTtaBHy KibHIY 3a MOUITY YITHCY]Y CE€ CBE MOIIMIBKE, Koje ce oTnpemajy nomToM. Jloctasua
KEbUTA CITYIKH KA0 CBH/IEHLIK]A O 3aBPUIEHO] OTIPEMH, KA0 H MPe/iaju HOBILA HA UME MOINTAHCKUX
TPOUIKOBA.

VI. APXUBUPAIE U YYBAE JOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA

Ynau 18

CBu peuienu npeameTH Mopajy GHTH OI0KEeHH y oxrosapajyhe apxuBcke jeaunuie
(peructparop, Ksura, Gpacumkia, apxuscka KYTH]a, CBEKatb, OMOT U p.). Ha criosbHUM oMOTHMa
ApXMBCKHX Je/IMHULA HCTIHCYje ce: myH Hasus LIKkome, rouHa HACTAHKA 1 BPCTa JOKYMEHTApHOT
MaTepujana, eBHICHLHOHU OpojeBH lipeiMeTa W petik Opoj M0 KOjUM je apXMBCKa jeAMHHMIA
YIHCaHa Yy ADXHBCKY KHbHTY.

JlokymeHTapHu Marepujan uysa ce mpema pokoBHMa yTBphenum y JInetn kareropuja
JOKYMEHTAPHOI MaTepHjala ca POKOBUMA Yy Batba.

Ipe apxuupama tpeba nposeputn na mu J€ NpeIMeT 3aBplieH H [1a M Ce Y MpeaMeTy
HAIIa3¢ HEKHM MPHII03H MITH JIOKYMEHTH KOjH He NPMNANajy HCTOM.

Yoau 19

Y pajHuM MPOCTOPHjaMa, 3aBPIICHH [IPE/IMETH Cce MOTY JpPKaTH HajBHILEC ABE OIHHE O]
JaHa 3aBohema. Tlocie Tor poka ce CMeLUTa]y y apXHBCKH €10, O/UIOKEHH M0 FOAHHAMA H
MOPETKY M3 apXHBCKE KIbUIe, Y 0/IroBapajyhiiuM ApBeHHM HITH METATHHM CTAIAKAMA - 1101 ama.
IIpoctopuje nenoa Mopajy 6uru cyse 1 cretre. a JOKYMEHTallHja OCHIypaHa o1 owtehema. kpahe
H noxapa.

Yaau 20

CaB 0KyMeHTapH:: MaTepHjan HacTao y pany Illkose ynucyje ce y ApXHBCKY Kibury, Koja
CJIY7KH K20 ONIITH HHBCHTAPHH TIPErIiel UEIOKYTHOT apXUBCKOT Matepujana. EBuienTipame ce
BPIIH 32 CBAKY MOC10BHY rojmny 0 01.01. 10 31.12. tekyhe roaume.

Ynucusamwe y ApXHBCKY KIbHTY BPILH ce Ha cienehd HaumH:

- ¥ pyOpuky 1. ymucyje ce peanu Opoj. Ilon jennnm pesrnv 6pojem VIIHCY]e C€ HCTOBETHH
Marepujan Oe3 003upa Ha konuuuny, Peanu OpojeBu ce HacTaBibajy U3 roauue y rOJIHHY

- ¥ pyOpuKy 2. ynucyje ce natym ymuca;

- Y pyOpuKky 3. ynucyje ce rommHa, oJHOCHO pasnodibe y Kojem je HOKyMeHTapHH
MaTepHjail HACTao (3a IOKyMEHTApHH MaTepujan KOJu 00yXBaTa Mo 1aTke U3 BUIIE FOIMHA yIucyje
Ce MOYCTHA M Kpajhba KaleH1apeka ronHa);

- ¥ pyOpuky 4. ymucyje ce K1acH(pHKauHoHa 03Haka (axo je ycTpojena);

- Y pyOpuky 5. ymucyje ce canpiaj, BpCTa apxuBcke rpahe MM JOKYMeHTapHOr
MaTepHjaia;

- Y PYOpHKY 6. ynucyje ce KoIHuHHa, 0poj apXMBCKHX jeuHuua (Hrp. perucTparopa u
Zp);

- ¥ pyOpuky 7. ynucyje ce Opoj ¥ 1aTyM 3anHucHHKA (TIPHJIMKOM YHHILTaBama Ge3Bpe/IHOT
MaTepHjana WK IPHIHKOM Npefaje HaIeKHOM apXuBy);

- ¥ pyOpuky 8. ymucyje ce pox 4yBara JNOKYMEHTapHOr Matepujaia u3 Baxkehe Jlucre
KaTeropuja;

- Y pyOpuKy 9. ynucyje ce npumenda (HOp. cMeITaj TOKYMEHTapHOr Marepujaia).

Yanan 21
[Ipenuc apxuBcke KibHre 3a AOKYMEHTApHH MaTepujall HACTa0 y NPETXOAHO] TOIMHH,
A0CTaBba Ce HaIeskHOM Fetopujekom apxusy, 1o xpaja anpu’a mecena tekyhe rojmne.



Yaan 22

Y apXHBCKOM Jenoy 4yBa ce 10KYMEeHTapHH MaTepHjal U apxuBcka rpaha, y cpeljeHom u
Oe30enHOM cTamy, 10 yHHWITewa npema Jluctu KaTeropuja JOKyMEHTApHOI MaTepujana ca
POKOBHMA HyBatba WM JIO Npelaje HAIIeKHOM apXuBy. APXHBCKH €TI0 Yy KojeM ce uyBa
apXuBCKa rpaha M IOKYMEHTapHM MaTepujan Mopa OUTH cHaGieBeH JOBOJBHOM KOJIMYHHOM
APXHBCKHX NOJIULA 38 CMELLTA] JIOKYMEeHTallHje.

[lIkoa je kao cTBapanau apxuscke rpale myxua 1a OCHTYpa MHKPOKJIMMATCKE, XEMH]CKO
Ononowike u Gu3Muke yclose 3a 3alTHTY apXMBCKe rpalie W J0KyMEHTapHOI MaTepujaia of
LITCTHOr Ac/IoBakba TCMIIEpAType, Bjare, CBETIOCTH, 3payckba, NpallHHe, MHKpPOOpraHu3ama,
uHcekara, rnojapa M ¢usuukux omrehemwa. Jlemo Mopa GHTH OIPEMJbEH CHCTEMOM
NPOTUBIIOKAPHE 3alLTHTE.

APXHBCKH JIEIIO MOpa OMTH (H3HUKH 00e30ehen pann Heosnamhenor yiacka JPYTHX
LA 1 HEKOHTPOIHCAHOr KopHluhera 1oKymeHata. Y apXMBCKOM JEMOy Ce He cMe HANA3HTH
HUKakaB Apyrd MaTepHjajl. OCHM apXHBcke rpale M I0KYMEHTapHOr MaTepujana. ApXHBCKOM
rpahoM 1 10Ky MEHTaPHHM MaTepHjaioM y apXHBCKOM JCTOY PYKYje. CTPYHHO je 0/1piKaBa U BPILIH
HEHY Henocpeany 3amrtuty, opnamheno nuue [lkone wim 3a 10 nocebHO aHrAKOBAHO CTPYUHO
auue.

VII. O4JABUPAIE APXUBCKE I'PABE U YHULUTABAILE BE3BPEJHOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 23
Onabupame apxuscke rpahe u YHULITABatbe OC3BPE/IHOT NOKYMEHTApHOI MaTepHjasia
Bpui ce na ocHoBy Jlucre xareropmja apxuscke rpahe wu JOKYMEHTApHOI MaTtepHjana ca
POKOBHMMa 4YyBam-Aa.
Jlucra je cactasuu neo osor [IpaBuiHuka.

Yaan 24
JIncra kareropuja canpxu peinu 6poj, Hazus KaTeropuje JIOKYMEHTapHOT MaTepHjana u
POK vyBama 1 pyoprky Hocau undopmannje (ako [lkona APXHBHPA IOKYMEHTAIH]Y Y HAMHPHOM
W/ €]1EKTPOHCKOM OOJTHKY.
YKOJIHMKO Ce TOKOM TOJHHE jaBe HOBE BPCTE JIOKYMEHATA, BPUIK C€ W3MEHA W JI0NyHa
noctojehe Jlucre.
Yaan 25
3a pax na Jluctu kareropuja apxuscke rpabe u NOKYMEHTApHOT MaTepHjana ca poKoBMMa
uyBama oapehyjy ce oBnamheno nuue [lkone 1 3anocienu KOJu HajOosbe no3Hajy pan [lkone u
IbCHY JICNIATHOCT Y HEJMHH H KOJU CY CTPYYHO CHIOCOOHH /1a OLIeHe 3Haya) JloKyMeHTaiuje. Jluery
yesaja Ilkoncku onbop motom ce ycpojena Jluera nocrasiba HAJUIe)KHOM apXMBY Y JIBa
OpHruHanHa npumepka. Jlncta ce npumemsyje mo 106ujeHo] MMUCMEHO] CarfacHOCTH O]l CTPaHe
apxuBa.
Yiau 26
3a Tpajuo uyBame oapehyjy ce KaTeropuje MaTepujana Koje cajpie MoJaTke o 3Hauaja
3a pax lllkone u 3anocieHux y meMy, Kao u mojarke KOju osipakaBajy cymtuny paga Illkose.
ApxuBcKa rpaha 4yBa ce TpajHO y 06IHKY y KOjeM je H3BOPHO HacTaa.

Ynau 27
3a IOKyMEHTapHU MaTepHjal KOjH HHje OLemeH Kao apXuBcKa rpaha, pokoBH 4YyBama ce
onpebyjy 3aucHo ox norpeda Illkone 3a kopumherme Y TPaKTUYHE CBPXE, Ka0 M y CKIIay ca
NOCEOHHM 3aKOHCKMM MponucuMa. M3BopHH 061HK AOKYMEHTapHOT MartepHjana, KOju HHje
CJICKTPOHCKM H 33 KOJH HHMje TPOIHCAH TPajaH POK 4yBara MOXE ce YHHLITHTH H IIpe MCTEKa
HPOTIHCAHOT NepHo/ia 1yBarba TeK HAKOH JMTUTATH3ALM}e H YKOITHKO ce dyBa Yy OKBHDY yclyre
KBAJIH(DHKOBAHOT E/IEKTPOHCKOT YyBamha JOKyMEHTA.



Ynau 28

3a moctynak onaGupama apXuBcke rpahe u yHumTaBame Ge3BpenHOr JIOKYMEHTapHOT
MaTepHjalia KOMe je pOK 4yRara HCTeKao, omnyky nosocu qupexrop Illkose.

Onabupame apxupcke rpahe M yHuTaBame Oe3BpenHOr 10KyMeHTapHOr MaTepHjaia
obaBJba ce na ocHoBY JlucTe Kareropuja AOKYMEHTapHOI MaTepHjajla ca POKOBUMA YyBatba.

Onabupame apxuscke rpalie u yHMIITaBaIbE Oe3Bpe/IHOr JIOKYMEHTapHOT Matepujaia
0baB/ba ce HCK/bYUHBO M3 cpeljeHor Y ApXHBCKO] KHbM3H CBMICHTHDAHOT JOKYMEHTAPHOT
MartepHjana. YHUIITaBame Ge3BpeHor AOKYMEHTAPHOT MarepHujaiia 00aBiba ce CBaKe roJuHe 3a
AOKYMCHTAPHH MAaTEePHJAl UMJH CY POKOBH UyBarha HCTEKIIH.

Yoian 29
3a rocoBe Ha 01abKparby apXHBCKe rpabe u H3pany nonwuca Oe3Bpe/IHOT IOKYMEHTAapHOT
MaTepujaa KoMe Cy pOKOBH 4yBarba HCTEK/IH (opmupa ce komucuja. Omnyky o dopmupamy
KOMHCH]e lonocH anpekTop I11kome.
' Yaan 30
[Torme Gesspennor nokymentaphor MaTepHjana cacTaB/ba Ce M JI0CTAB/bA HAUICIKHOM
Hcropujckom apxusy y nsa IIPUMEPKA H CA/IPIKU:
- Ha3uB IlIkoste y umjem je pany marepujar nacrao, JaTyM H MECTO CacTaB/baa MONKHCa;
- MOMHUC KaTeropuja Ge3BpeaHOr 10Ky MEHTAPHOT MaTtepHjaia ca peJiHuM GpojeM monwuca.
PeHUM OpOjeM apXHBCKE KHbHre., TOIMHOM HaCTaHka, OpPOJHO HM3PAKEHOM KOIMUHHOM Y
pacumnknama, kyTnjama, PETHCTPAaTOpHMa, KIbHraMa, UT/L., M €a HA3HAKOM POKa 4yBarba;
- YKYIHA KOJIMYMHA I0KYMEHTAPHOT MaTepHjana pe/UIoKeHOr 3a YHUIITebe:
- notnuce 4iaHoBa KomucHje Koja je npennoxuna HageaeHu JIOKYMEHTApHH MarepHjall
34 VHHIITCH:E.
Yman 31
Hakon mobujene carmacHoctd mamtesxnor ApXMBa, IIPUCTYNIA C€ YHHIITaBakby
AOKYMEHTApHOT MaTepHjana, MpU 4eMy je cTBapanai AykKaH na [IPEy3Me HEOIXOJHE Mepe
3alITHTE M0jaTaka Koju OM MOTIH MOBPEIMTH MpasBa IpaBHH MHTEpEC JIMIAa Ha Koja ce
JAOKYMEHTapHH MaTepHjasl 0,1HOCH.

VIIL. IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIEZKHOM APXHBY

Ynau 32
ApxHBcka rpaha ce o Tpouiky lkone. npenaje Hamiexnom HcTopujekom apxuBy, HakoH
TPHACCET TOIMHA O/l I€HOT HACTAHKA MITH 110 IIPECTAaHKY paja cTBapaoua.
Y carnacHOCTH ca HaueKHUM dPXHMBOM. pDOK M3 cTaBa l. OBOr unaHa y HW3y3eTHHUM
CJ1y4ajeBHMA Ce MOKE CKPaTHTH HIIH NPOAYKHUTH.,

Yaan 33
[llkona kao crapanan apxuscke rpabe 1yxHa je 1a apxuscky rpahy npesa Y OpHTHHaIy,
cpehery, o3naueny, nomucany. HeolTeheHy MM ca caHMpaHuM owrehermnMa, TEXHHUYKH
onpemibery. O npuMonpenaju apxuBcke rpahe caunmasa ce 3anucHuK YHjH je CacTaBHH €0
ITonuc apxuscke rpahe koja ce npe/iaje HaaexxHOM Metoprjckom apxHBYy.

IX. [IPEJIABHE H 3ABPIIHE O/IPE/IBE

Yiaan 34
Illkona je oGaBe3Ho na 0GaBeINTaBA HAICHKHHU Heropujckn apxus o cBum crarycuum
TMpOMEHAMA y TOrIeNly: TpOMeHe Ha3WBa, [CNAaTHOCTH, Crajarba, YKHIIaHa, OTBapame
CTeyaja/INKBHJIAIje, IPOMEHa ajpece, hu3HYKO Npecesberse, ananTamuja npocTopuja/e, Kao u
CBUM  NpOMEHAaMa KOj¢ Cy oA 3Hayaja 3a apxuBcKy rpaby, NONYyT JUTHTATH3ALH]eE,
MHKPO(HIMOBAmbA | CIL., HajKacHH]e Y poxy oz 30 1aHa 071 JlaHa BUXOBOT HACTAHKA.



Ynan 35
Illkona u cBM 3amoCiCHH Cy AyXHH a ca H3Y3CTHOM MakKmboM 4yBa)y H OIpKaBajy
apxXuBcKy rpahy M JOKYMEHTapHH Martepujal y CKIamy ca 3aKoHOM o apxuBcKoj] rpahu u
APXMBCKO] J€IaTHOCTH. OBUM [IpaBUIHHKOM H CTPYYHMM YIYTCTBUMA HaIexHor McTopujckor
apxuBa.

Yiau 36
OBa) NpaBUITHHK CTYIIA HA CHATY OCMOT JIaHa 011 JaHa o0jaB/bUBamba Ha OIJIACHO] Tab/IH HIKOTE.
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