/70'7
29.M, 2071
Ha ocnoBy unana 119. ctas 1. tauka 1) 3akoHa 0 ocHOBama cHcTema obpazoBama u
Bacnutaiba ("C. rmacunk PC", 6p. 88/2017,27/2018 —Ap. 3akouu 1 10/2019, 6/2020 u 129/2021
- Ja/be: 3aKkoH), uiana 14. cras 1. 3akona o apXMBCKO] ipahu M apxXMBCKO] TeaTHOCTH ("Cn.
racHuk PC", 6poj 6/2020) u unana 33. cras 1. Tauka 1) Craryra OIII ,,Baca ITenaruh® Jleckoar
[xoscku 0J100p je, Ha CeJHUIH OIpKaHoj naHa 7N M 2.622) . TOIMHe, 10Heo cienchu

[MPABUJIHUK O HAYUHY EBUJAEHTHPAIbA, 3AIITUTE U KOPHIIIREHA
EJEKTPOHCKHX TOKYMEHATA

OINIITE OJIPEJBE

Yaan 1

OBHUM TIpaBUIHHKOM ce PEryTHIIC HAYMH CBMCHTHPaA, 3amTHTe W Kopumhema
CJICKTPOHCKHX JIOKYMEHaTa Te eNeKTPOHCKOr [10C/I0Bamba Y HHPOPMAIMOHUM CHCTEMHMA
Ikone.

Yaan 2

Y OKBHpY eIeKTPOHCKOT 0CIoBaba MOJeIMHH TEPMHHHU UMa]y cienehe 3Hauebe:

Enexrponcko kanuenapujcko mocaopame obyxBata mocioBe KaHIleNapHjcKor
TOCI0Baka ca eNEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA Y MH(GOPMAIHOHOM CHCTEMY.

Enextponckn nokymenr jecre CKYII IOZaTaKa cacTaB/beH O] cJI0Ba, OpojeBa, cMOoIa.
rpaQuuKHX, 3BYYHHX H BHIEO 3aMHca CAApKaHKX Y MIOJHECKY, THCMCHY, PeLIekY. HCIIPABH HIIH
OMIIO KOM Jpyrom akty Koju caumue MpaBHa M (U3MYKa JMUA MIM OPraHu BIACTH paau
Kopuiuhewa y npasHoM mpomery i Y YNPaBHOM. CYICKOM HJIM JPYTOM IMOCTYNKY Tpes
OPraHHMa BIACTH, aKO je eNeKTPOUCKH H3paheH, U rHTaln30BaL. nocJ1aT, MIPHMJbEH, cauyBaH WK
APXHBUPAH HA CJICKTPOHCKOM, Mai HETHOM, ONTHYKOM HIIH JIPYTOM M€, 1]y,

Exexktponcko nocaosamc je ynorpeda nojaraka y eJIeKTpoHCxoM 00HKY. cpeacrara
C/ICKTPOHCKE KOMYHHKa(H]E H €ICKTPOHCKE 06pajie moaaraka y o6aBbarby nocnosa JlpyuiTea.

Ejtextponckn notnue je CKYI N0/1aTaKa y eNEKTPOHCKOM 0A:HKY KOjH Cy NPHAPYIKEHH
HITH JIOTHYKH MOBE3aHM ca IpyruM (IOTNHCAHUM) TT0AaIMMa Y €JICKTPOHCKUM 00JIMKY Tako j1a ce
CJICKTPOHCKHM NOTHHCOM I0TBPhYje HHTErpuTeT THX N01aTaKA 1 HIEHTHTET nornucHuka. CBpxa
C/ICKTPOHCKOI MOTIHCA je J1a TIOTBPIAM ayTeHTHUYHOCT canpikaja nopyke (10ka3 Ja nopyka Hiije
[POMCILEHA Ha YTy O MOUIM/BbAONA 10 IPHMAOLIA), KAO 1 13 00e36e,11 rapaHToOBaE MACHTHTETA
NOIMIbAaoLa MopykKe. -

Apxuscka rpaha, kao AOKYMCHTapHH MaTepHjal KOjH e TpajHo uyBa, jecte ogabpaHu
H3BOPHH. & y HEZI0CTATKY H3BOPHOT, H CBAKH PENPO/YKOBAHH OGITHK JOKYMEHTa HIIH 3aniuca KOoju
€Y HAacTali paZioM M 1e0BambeM JPKaBHUX OpraHa OpraHH3alija. OpraHa TepHTOpHjalHe
AYTOHOMHM]€ H jeJIMHHLA JIOKATHE CaMoyImpase, yCTaHOBA, JaBHUX :ipeayseha, nManana JaBHHX
oBnamhersa, NpUBpeHHX IpylLTaBa, NpEly3eTHHKA, JIMIA Koja 00aBlbajy perucTpoBaHy
AC/IATHOCT, BEPCKUX 3aje/IHHLA, KAO H JIPYTHX NPABHHX N (pU3MYKHX JMIA, @ 01 TpajHoOr Cy
3HA4aja 3a KyJITYpy, YMETHOCT. HAYKY, TIPOCBETY H Jpyre ApyuITBeHe obnactu, 6e3 063mpa Ha TO
kalla u TIe Cy HacTali, M Jla JIM Ce HaJla3e y yCTAHOBAMA 3aIUTHTE KYJITYpHHUX Jjioapa Wid BaH
BHX. 1 0e3 0031pa Ha 06JMK M HOCAY 3amHCa Ha KOMe Cy cayyBaHH.

ApxuBcka rpaha y CJIEKTPOHCKOM 00.IHKY je apxuBcKa rpalja KOja je H3BOpHO HacTasa
Y €JIEKTPOHCKOM 06NHKY.

JokymeHTapuu matepnjan Y CJICKTPOHCKOM 0OJIHKY je T0KyMEHTapHH MaTepHjal KOjH
j€ M3BOPHO HACTao y €JIEKTPOHCKOM O0JIHKY. ‘

Mururanmsaunja je KOHBEp3Hja JOKYMEHTa M3 06IMKa KOJH HHje eIeKTPOHCKH y
€IEKTPOHCKH 00ITHK.

JMruTaauzoBanu 1okymenr je JOKYMEHT KOJH je HacTao AMIHTAIH3aLHjoM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.



EJIEKTPOHCKO KAHUEJAPHICKO ITOCJIOBARE

Yaan 3
Enexrponcko KQHLEIApH]CKO MOCI0BaMbe 00yXBaTa HacTaHak. ynorpeby M 3amrruTy
HOZaTaKa y elIeKTPOHCKOM 00IHKY, cpe/icTsa CIIEKTPOHCKE KOMYHHKalIMje U eIeKTPOHCKe obpazne
foJlataka y obassbamy rocosa y I1lkom.

Ynau 4

Enekrponcko KaHLEeJIapH]CKO MOC/I0BaIbE 00e306ehyje 1a ce y HHPOPMALIHOHOM CHCTEMY
[kone obasmajy nociosu KaHIEIapH|CKOT MOCIOBAA OHOCHO 14 ce Y TOM CHCTEMY NocTyna
€& CBUM JIOKYMEHTHMA Y elIeKTPOHCKOM 001HKy.

[Tocnosre umm pauynosonctaene HCHpaBe MOTY J1a ce uyBajy Ha eeKTPOHCKHM Me/HjuMa
Kd0 OpHrMHANHA NOKYMEHTA WJIH JAMIHTAIHE Komuje ako je obesbeheHo na ce nojanuma
CAZPIKAHUM Y €JIeKTPOHCKOM AOKYMEHTY MOXe NPUCTYNHTH M J1a CY MOroIHH 3a Jawy obpany;
Ad Cy Tojlauy ca4yyBanu y o0IHKY y KoMe €Y HalpaB/bCHH, NMOCIATH W NPHMIbEHH: 12 Ce M3
CalyBaHe CNEKTPOHCKE MOPyKe MokKe YTBPMMTH [0LUH/baNAl, IPUMAJIAL. BPEME H MECTO Clatha
H [IpHjeMa; j1a ce MPUMEHY]Y TEXHONIOTH]e | TIOCTYIIH KOJUMa C€ Y J0BOIbHO] Mepu 00e30ehyje
3AIITHTA O/1 H3MEHa MK OpHUcarba 110AaTaKa MM APYTO TOY3/IaHO CPEACTBO KOJUM Ce rapantyje
HEIPOMEH/LHBOCT 110/1aTaKa WIH TIOPYKa Kao K pesepsHa basa nojiataka Ha apyroj JIOKaIIHjH.

Yuaan 5

Y OKBHpY eneKTpoHCKOr KaHnenapujckor nocsiosarsa y 11kosmu ce KOpHcTe oroBapajyhu
HH(DOPMALHONH cHCTeMH Koju omoryhasajy: Boheme CICKTPOHCKE €BH/ICHIIM]E O TPUMIBEHO] HITH
HOBOHACTAIIO] Pa4yHOBO/ICTBEHO] JOKYMEHTALH|H, KA0 H OCTAIUM JAOKYMEHTHMA (JI0MHCH,
3AXTCBH, HTI); 00aB/babe KILHIOBO/ICTBEHUX M PayHOBOACTBEHHX I0CIIOBA; HHTEPHY J0CTaBy
CICKTPOHCKUX JIOKyMEHATA H OCaBeINTaBambe OBaheHIX KOPHCHHKA CHCTEMA O €JIEKTPOHCKHUM
JOKyMeHTHMA; backup u uygam.e CICKTPOHCKHX H/MJIH Y €NEKTPOHCKH OOJIHK MPEHECCHHUX
AOKYMEHATa H FbHXOBO CIIEKTPOHCKO apxXHMBHpame.

[Mkona je AYKHA  lla KOPHCTH  payyHOBOICTBEHH codreep koju oMoryhaga
hYHKIHOHUCae cHeTema HHTCPHUX DAauyHOBO/ICTBEHHX KOHTpOJA M OHeMoryhaBa Opucame
MPOKILHIKEHNX TIOCTOBHHX NPOMEHa.

Yaau 6

3anocnena muua y ko ¢y oenauhena sa pan y noctojehuM undopmannonmnm
CUCTEMHMA M uMajy oapeheny Bpery omnamhera u NpaBa MPHCTYNA, CXOAHO 3alyKerHMa
panHor mecra.

JTnua oBnamhena 3a nociope AIMUHHCTPHPAlba 10cTojehnx nHpopMamonmX cuetema cy
na sanociaena y Ulkonu, xoja Bpie nocnose obesbehera uHbopMaunone CUI'YPHOCTH U
1IpyXKajy NOJPLIKY y pay.

HAYUH U IIOCTYNAK PAJA Y HHOOPMALIMOHOM CUCTEMY

Ynan 7

EBunenrupame C/ICKTPOHCKMX JI0OKyMeHaTa BPIIM Ce Y noceBHUM HH()OPMALHOHHM
CHCTEMHMA H TO:

- Henrpannu perucrap o6asesnor COLHJaHOT OCHTYparba (LIPOCO),

- Jeanncreenn undopmanmony cucren npocsere (JUCIT),

- llopran jaBuux naGasku,

- Jennncreenn undopmanmonn cuctem Uudopmaropa o paxy,

- ec/lHeBHHK,

- Ilopran Arenunje 3a Clipetabaibe Kopynuuje — [1nan unrerpurera,

- Tlopran nosepenuka 3a 3aTHTY MOJIaTaKa TMYHOCTH,

- Ilopran noeepenuka 3a 3alITHTY HHpOpMAaLHja o1 jaBHOT 3Hauaja,

- Tlopran nosepenmuka 3a 3alUTHTY POJIHE PBHIIPABHOCTH,



- HCKPA,

- PenyGuunuku 3aBoz 3a CTATUCTHKY,

- llopran 3a Edakrype,

- Henrpanuu perucrap paxrypa (L[P®),

- Enexrponcku nnatan npomer (ell11),

- MHdopmannonu cucrem 3a nognomeme unancujckux n3sewraja (MCIIDN),
- Hudopmanmonn cucrem 3a u3pajy $punancujckux nianosa (MOUCVYII),

- E-nopesmn,

- HHopmanmonn cicrem 3a eHepreTcku MeHaUMeHT (MCEM)

- Perucrap nenokpernocru y jashoj CBOJHHH

- Munncraperso hunancnja — Lenrpanua jenmnnna 3a xapmonnsanujy (GYK)
- llopran ,Moja cpenma mkona®

- E-ynuc.

[lojennuu nokymenrtu ce uramnajy v 4ysajy y apxusu lllkone kao JIOKYMEHTApHH
MaTepHjal y eleKTPOHCKOM OONHKY, 10K ce M3BODHM CIICKTPOHCKH JIOKYMEHTH Halase y
CHCTCMHMA HaUICKHUX MUHMCTapCTaBa (MMHHCTAPCTBO (MHAHCH]a, MHHHCTAPTBO MPOCBETE, U
ap.).

SAHITUTA EJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Yiaan 8

Csu 3anocnenu y lkonn, 1yxHH CY /1a NaK/bHBO PYKY]Y H pajle ca eJEeKTPOHCKOM M
HH(OPMATHYKOM OnpeMoM, Ja je KOpHCTE y CKJally ca ynmyTCTBAMaA npou3sohaua v MHTepHUM
aktuMma lllkone.

3anocieHd cy yKHH 4@ CBaKM KBap MM npoliieM eneKTpoHcKe M HHpOPMaTHYKe
NpHpozie npujaBe oBnawheHOM THIY. Kako O ce XHTHO M epuKacHo Tnpenysene mepe 3a
crpedaBarbe ryOuTKa 110/1aTaka i OCHTYPaBarbe HHpOpMAHOHOT cHEeTeMa.

Y llkonn je nossomeno kopuirherse UCKJbYUYHBO JICTATHKX ONCPATHBHHUX CHCTEMA,
coTBepa u mporpama.

Kopuihemwe He103B0/beHIX 1 HEsTErATHIIX ONEPaTHBHUX CHCTEMA, cOPTBEpa H porpama.
cMarpahe ce nospesiom paane obasese. v cknany ca akruma lllkone.

Yaan 9
3amTHTa nojaraka y HH(POPMAILHOHOM CHCTEMY BpIIM CE H3PAJIOM 3alITHTHUX KONHja
nozaraka (OaLk yI), u CPOBOJIH Ce jeTHOM TOAULIbE,

IPUCTYNI HHOOPMALIMOHUM CUCTEMHMA

Yaan 10

Hpuetyn u pan y nocrojehnm HH(OPMAIHOHHM CHCTEMHMA HMajy CBH 3alOCieHH y
[lkomu, cxomHo 3amyxkemuMa pagHor mecTa. 3amTHTa npucTyna nofauuma odesdehyie ce
AaBarbeM oBjalhembeM HEemocpeHUM H3BPIIHOLMMA O] CTpaHe JMPeKTOpa.

IIpuctyn nocrojehum enextporcknm nogammma ¥ HHQOpMAIHOHOM cHCTemMy Moryh je
MCK/BYHIHBO y3 nomoh oarosapajyhe sno3uuke 3amocieHor, jozenoM HiBoa npasa Mpocryna
CHCTEMY HJIH Ha JpyTH Ha4MH, 0100peH o/l cTpaHe aupekTopa Illkore.

Mudopmanmnje o so3unkama KopucHHKa ce CMatpajy CTPOro MOBEPJbHBHM H HH y KOM
CIyyajy HHje J103BOJbEHAa pa3MeHa JIO3HHKU u3MeDy 3amocIeHHX HHTH OTKpHBAmbe JIO3HHKH
TpehuM munmma.

Crporo je 3abpameHa cBaka HamepHa wiM HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja MOMKE HUMAaTH
HEraTHBaH yTHIA] HA NPABUITHO U HENPEKUIHO (yHKUHOHUCAIbE MHPOPMALIHOHHX CHCTEMA, Ha
PacnonokHUBOCT 3a ynoTpedy cHeTeMa JieralHuM KOPHCHUIMMA, KA0 H aKTHBHOCTH 1 pazme Koje
C€ MOTY CMaTpaTH arpecHBHUM HJIH yBPEJbHBHM.,



3anocneny He cMejy Ja Uiy, pasBHjajy, KONHpajy. H3BPIIABA]Y HIIH 4yBajy OWJIO KakaB
3/I0HAMEPHH KOZ 4Hja je HAMEHa J1a PEMNIIHKYje, YHHIUTH WM Ha GHI0 KOjH APYTH HAYHH OMeTa
HOPMaIHO (PYHKIIHOHHCAbe HH(POPMALMOHHX CHCTEMA.

OBABE3E WIKOJIE KAO CTBAPAOIA U HUMAOLIA APXUBCKE I'PABE U
AOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA ¥V EJJEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yaan 11

Enextporcko apxuapare je neo nudopmannonor cucrema y Ilkomu, y OKBHPY KOJer ce
YyBAjy €NEKTPOHCKA JOKYMEHTA, TAKO Ja je€ OCHIYPaHO JyrOTpajHo 4yBambE EIEKTPOHCKE
apxuBCcKe rpalje, meHO oapikaBaibe. MHIPHPAE 107aTaka Ha HOBE HOCadye y MPOIHCAHHM
(hopmatima, cBe 10 Mpenaje eneKTPOHCKe apXUBCKe rpalje HAUIEKHOM apXUBY, Y CKnaay ca
NponHCcHMa KojuMa ce ypehyje apxiBeka rpaha i yTBpheHHM poKOBUMA UyBakba.

EnekTpoHcKO apXuBHpame JIOKYMEHTallHje BpUIM ce y HUJbY JIaKuer [pOHATaKema
AIOKyMeHaTa, uyBarba 1 OpKer MaHuIy/Mcatba MocIOBHAM HH(OpMalujama.

Enexrponcka J10KyMeHTa MOpajy OHTH €JEKTPOHCKM IOTIHCAHA KBATH(HKOBAHHUM
JMTHTATHAM CePTHOHKATOM H3JaTHM OJl IPU3HATHX cepTHdUKOBaHKX Tena Peny6muke CpGuje u
NMpeacTaB/bajy Bakehy eneKTpOHCKH JOKyMeHT ca kojum he ce ocTBapHBaTH KOMYHHKalja ca
APYTHM TIPABHUM JIMIMMA H JIP)KABHUM HHCTHTYIIH]ama.

CBH cerMeHTH MOCTyNaKa BE3aHUX 3a eBH/ICHTHPAILE, OTHCHBAILE, H3BEIITABAME U 1P,
MOTY OHTH M3BPLIABAHHM KPO3 COMTBEPCKE CHCTEME KOjH KpeHpajy eleKTPOHCKA JAOKYMEHTa W
U3BellTAjE.

Yanan 12

OGasesa LlIkose je 1a ocurypa TpajHo YyBambe apxuBcke rpalje y e1eKTPOHCKOM OOMHKY,
ICHO  OJ(pKaBaibe, MHIPUpAme OJHOCHO TNpebauuBame HAa HOBE HOCAde Y [MPOMHCAHHM
dopmatnma 110 ipetaje apxuBcKe ipahe y eleKTPOHCKOM 00JIHKY HAUIEeKHOM JABHOM apXHBY

Yaan 13

lllkonra, kao creapanan  uManan apxuecke rpabe M JOKyMeHTapHOT mMarepHjaia y
C/IEKTPOHCKOM 00/IMKY. Jy3KHa je JIa CIPOBOJM MPOUELYPE U TOCTYIKe BE3aHE 3a YIIPABIbAMbE
JIOKYMCHTHMA, Kao M Jla KOPHCTH HH(OPMAMOHM CHCTEM, KOJM TapaHTyje 3allTHTy,
ayTEHTHYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, 11eJOBUTOCT H YIIOTPeO/bHBOCT €JIEKTPOHCKHX JOKYMEHATA.

CrBaparbe yc10Ba 32 OCTYIIKE H TEXHO/IOLIKA PELICHba KOja ce KOPHCTE TOKOM I0Y3/1aHOT
CJICKTPOHCKOI YyBatba apXUBCKe rpahie n 10KyMEHTapHOr MaTepHjaia y eleKTPOHCKOM 0GIHKY.,
BPIIK Yy CKNaay ca 3akoHOM 0 apXxuBCKoj rpahu, mpommcuma kojuma ce ypehyje noysmano
CIICKTPOHCKO YyBarhe H ocTa/IMM Baxkehum niponucuma.

Yaan 14
Ikoma, kao cTBapanall ¥ HManan apxuBeke rpahie y e1eKTpoHckoM ofIHKY ¥ 06aBe3u jé
Ma oy rpaly npesa 3ajefino ca npunagajyhnm MeTanogauuMa M IeKoaupaHy, Ha HAUHH KOjH
OIpE/IH Ha/UIe)KHH JaBHH apXHMB.
[Ikona, kao cTBapamtan u uManal apxuscke rpahe y eleKTpOHCKOM 0BIMKY AyKHa je 1a,
NpUIMKOM mpenaje, omoryhu ynorpeGieHBOCT cajpkaja apxubeke rpahe, y3 obesGelerbe
TEXHHYKHX yCJI0Ba, y CKJIaay ca 3aKOHCKHM MPOMHCHMA.

Yananu 15

[llkona je xyxHa 1a 06e36e/m MOCTyIIKE H TEXHOJIOLIKA PelIemHa Koja ce KOPHCTE TOKOM
MOY3/IaHOT €JIEKTPOHCKOI YyBama JOKyMeHaTa.

[Toysnano enexTpoHcko uyBame IOKYMEHTa 10jpa3yMeBa obe3beheme: nokaza na je
JIOKYMEHT TI0CTOja0 Y Ta4HO 0/Ipel)eHOM TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBATH(HKOBAHOM BPEMEHCKOM
KHTY; O/IPKABAIbE CTaTyca BATHAHOCTH KBAIM(MUKOBAHOT €/IeKTPOHCKOI MOTIHCA MM TIeYaTa y
OAHOCY Ha BPEMCHCKH TPEHYTAK HACTAaHKA; JOCTYMHOCT HM3BOPHO YYBAHOT EJIEKTPOHCKOT



JOKYMEHTA H CBHX JOJAaTHHX IMoJaTakKa KOjHMa ce yTBpI')yje HCIIYELEHOCT yCJIOBa M3 IPETXO0 Ha
ABa CTaBa, OJpiKaBamC MMOBEPEHA Y HHTEIPHUTET K aYTEHTHYHOCT TOKOM LIEJIOT [IEPHUOIA YyBaHha.

Ynan 16

Apxuscka rpaha 0HOCHO JOKYMEHTapHU MaTepHjal KOJH c€ TPajHO 4yBa, U3 KOjer HHje
U3BPILIEHO 01abupatbe apXuBcke rpahe, He cMe ce OLITEeTHTH HU YHHIUTUTH Oe3 003upa Ha To j1a
71 je MHKpO(GHIMOBAH HIIH AHTHTATH30BaH.

ApxuBcka rpaha dypa ce TpajHO y 00JIHKY ¥ KOJ€M je HacTasna.

M3BOopHH 00K ITOKyMEHTApHOI MaTepHjaia, KOju HHJE eICKTPOHCKH M 3a KOjU HHje
MpONKCcaH TpajaH POK 4yBarba, MOJKE C& YHHLITUTH M [1PE UCTEKA MPOIMCAHOT MIEPHO/IA Yy Bakba,
VKOJIMKO C€ JMIMTallu3yJe W 4yBa ¥ OKBHPY YCIyre KBalu(pHKOBAHOI €IEKTPOHCKOI UyBaka
JOKYMEHATa Y CKJIay ca 3aKoHOM.

Ynan 17
Y cayyajy JIOKYMEHaTa KOJM €Y HM3BOPHH HacTaau y OOJIMKY KOJM HHje €TeKTPOHCKH,
[TIkona Moske /1a W3BPILKM IUTHTAIM3ALIH]Y TOKYMEHTA y eIEKTPOHCKH 00IHK OTOIaH 3a Yy Bambe.
[Ipe nmouerka npoueca AurHTalIM3aldje. Tj. KOHBEp3Mje NOKYMeHTa U3 o0/JHKa KOJU HHje
EIEKTPOHCKH Y ENEKTPOHCKH 00/uK: JIpywTBo je ayxHOo jaa npuOaBH MHILBEHE HAIEKHOT
apxMBa.
Yian 18

OBaj npaBHIHUK CTYIIA HA CHArY OCMOT JlaHa 0/1 jaHa 00jaB/bHBamba Ha orjiacHo] Tadiu
LIKOJIE.
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